
Individuelle

Karriereplanung &

Entwicklungspotenzial

Bezahlung deiner Aus-

und Fortbildungen

Direkter Kontakt mit

Kunden und

Kooperationspartnern

Büros mit modernster

IT-Infrastruktur 

sehr spannender &

vielfältiger  

Aufgabenbereich

Tolle Events & flache

Hierarchien

Jetzt bewerben: 

www.kps-partner.at/karriere

FÜR UNSEREN STANDORT IN  2353 GUNTRAMSDORF 

Du hast gerade deine Matura abgeschlossen / dein Studium oder
deine Lehre und möchtest Vollzeit in die Arbeitswelt einsteigen?
Wir suchen eine engagierte & motivierte Persönlichkeit für unser

Team mit Begeisterung am Projekt- und Office-Management 
sowie Marketing. 

65 Mitarbeiter:innen | 1.350 Kunden 
Steuerberatung | Unternehmensberatung | Wirtschaftsprüfung

Steuerberater:in des Jahres 2023

Office- und Projektmanagement
& Marketing-Assistenz

Wir suchen ab sofort (Vollzeit)



DEINE BERUFLICHE PERSPEKTIVE

DEIN GEHALT

DEINE ANSPRECHPARTNERIN

Du bist organisiert, strukturiert und behältst Termine immer im Blick
Du bist eine proaktive Persönlichkeit, hast Freude an einem
vielfältigen Aufgabenbereich und scheust dich nicht davor, neue
Aufgaben anzupacken
Du freust dich über direkten Kontakt mit Kunden und
Kooperationspartnern, gehst gerne auf Veranstaltungen, organisierst
Events & hast Spaß am Netzwerken
Du kennst dich (vorzugsweise) mit digitalen Marketing-Tools aus
(WordPress, Canva, Meta, LinkedIn, etc)
Du kommunizierst gerne, bist offen, dir liegt das Texten und du bist
lösungsorientiert 
Du hast eine kaufmännische Ausbildung (Matura / Lehre / Studium)

Du arbeitest direkt mit deiner Teamleiterin & der Geschäftsführung
zusammen und übernimmst das operative Tagesgeschäft rund um
das Projektmanagement, Office-Management, Kundenonboarding,
Außenkommunikation und Marketingaktivitäten
Du unterstützt das Team beim internen Kanzleimanagement und
übernimmst interne Projekte zur Optimierung der Arbeitsabläufe 
Du bist bei Veranstaltungen dabei und präsentierst unser
Unternehmen & betreust unser Netzwerk 
Du arbeitest eigenständig Webtexte aus und unterstützt bei
Kampagnen und der laufenden Social-Media-Betreuung

Bruttogehalt monatlich ab € 2.200,-- auf Vollzeitbasis - Überzahlung nach
Qualifikation und Berufserfahrung (kein All-In-Vertrag, KV: € 2.000,00)

Ursula Prokopp
ursula.prokopp@kps-partner.at
+43 664 186 7288

DEIN PROFIL



WIE WIR ARBEITEN

Optimaler Start: Wir sorgen durch unsere Buddies, die dich in
deiner Einschulungsphase begleiten, für einen optimalen Start
Qualität ist uns wichtig: Wir sind ISO-zertifiziert und wurden von
unseren Kunden zur/m Steuerberater:in des Jahres 2023 gewählt
Wir sind digital, effizient & im 4-Augen-Prinzip und nutzen Tools,
die uns den Alltag erleichtern
Wir sind immer up-to-date und tauschen uns regelmäßig in Jours-
Fixes aus und bilden uns regelmäßig fort
Wir sind gut vernetzt und im Austausch mit unseren KollegInnen
aus ganz Österreich im Treuhand-Union-Netzwerk
Wir arbeiten als Team motiviert, mit Freude und Einsatz für unsere
Kunden und in Projekten
Zeitliche Flexibilität: Sodass genug Zeit für Familie, Hobbies oder
das Studium bleibt
Wer Zeit und Lust hat, lässt den Arbeitstag auch mal mit dem Team
ausklingen
Gesundheit am Arbeitsplatz in Zusammenarbeit 

       mit unserer Arbeitsmedizinischen Betreuung

DEIN WEG ZU UNS

Runde telefonisch1.

Persönliches Gespräch

START


